TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KHAO THi VA PAM BAO Péc lap — Tu do — Hanh phiic
CHAT LUQNG
$6: 49 /QT-KT&DPBCL Thanh phd H6 Chi Minh, ngay .4 thing § ndm 2021
QUY TRINH
THU THAP DU LIEU
I. Muc dich

Quy trinh nhdm hé trg cho cic chuyén vién khac c6 thé thuc hién hd trg cho nhén
vién phu trach khi nghi lau dai (nghi phép, nghi bénh...) ma van dam bao cho hoat dong
chung cua Nha truong.

I1. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc ap dung trong ndi by phong KT&DBCL.

I11. Noi dung

Cac bude thuc hién:

Burée Noi dung Dién giai Thoi gian thue hién

1. Tiép nhan cong vin yéu cau | Thoi gian thé hién
cung cap dir lidu tir don v trong | trong cong van.
va ngoai Truong.

2. Dit liéu can thuc hién hang

nam:
- Béo cdo cong khai co s gido | - Thuc hién theo thong
duc dai hoc tu 36/2017/TT-

BGDDT

Bu6e | | D& nghi cung cap dir liéu | - Bao céo thng ké nam hoc trén | - Theo cong van cia
hé thong phin mém thong ké B GDDT va theo
gido duc dai hoc cua Bo GDDT | Thong tu 24/2018/TT-
BGDDT. (Hoan thanh
trude ngay 15/01 cua

nam)
» Giri théng ké dén cac donvi | » Yéu cau cac don vi
¢6 lién quan theo biéu mau giri lai trong 7 ngay
lam viéc




Nhan dir lidu tir cac don vi lién | 1 ngay lam viéc (Néu
Buoc 2 Tiép nhéan dir liéu quan (trong Trudong) don vi khong giri lai,
xin y kién lanh dao)

Budc 3 | Xur ly dir licu

- Kiém tra, ddi chiéu vai dir liéu
c

- Nhap toan bé dir lidu cta cac
don vi vao 1 mau dir liéu chung

3 ngay lam viéc

Bidic 4 Trinh lanh dao Phong phé

Sau khi lanh dao don vi phé
duyét, hru béo cao: File mém
Iru trong & chung cia Phong,
File cimg dua thu ky dé luu trix

1 ngay lam viéc

QUY TRINH
Thu thap dir liéu

Quy trinh nay c6 hidu lwc ké tir ngay ky. Viée diéu chinh, thay doi, bd sung cic didu
khodn ctia Quy trinh do Truéng phong Khéo thi va Pam bao chit lugng quyét dinh./.

TRUONG PHONG
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